UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 1073/UBND-KGVX Pa Nang, ngay 12 thang 02 ndam 2026

VIV tang cudng xi 1y hd so cong viéc
trén moi truong dién tir va st dung
chir ky so6 céng vu

Kinh gui:
- Cac so, ban, nganh;
- UBND cac phuong, xa, dac khu.

Thuc hién muc tiéu cia Ban Thuong vu Thanh ty: “100% vdn ban, hé so
cdng viéc tai cdp thanh phé va cdp xa dwoc Xt Iy trén méi trieong dién tir (trie
hé so thuéc pham vi bi mdt nha nwéc) va si dung chaz ky sé chuyén ding céng
vu dé gidi quyét cong viéc” tai Ké hoach sé 48-KH/TU ngay 16/01/2026 vé
trien khai Nghi quyét s6 57-NQ/TW va Quyét dinh s6 204-QB/TW trén dia ban
thanh phd nam 2026; nham day manh xt ly céng viéc trén moi trudong dién ti,
Chu tich UBND thanh phé ¢é y kién chi dao nhu sau:

1. Tha trwéng cac sé, ban, nganh va Chua tich UBND cac phwong,
X8, dac khu

a) To6 chirc quan triét va thuc hién nghiém quy dinh

Tiép tuc pho bién, quén triét va té chic thuc hién nghiém tdc Quy ché
quan ly, van hanh va sir dung Ung dung Quan 1y van ban va diéu hanh trén dia
ban thanh phé Da Néng ban hanh kém theo Quyét dinh sé 666/QD-UBND
ngay 31/7/2025 cua UBND thanh phé; Quy ché 1am viéc caa UBND thanh phé
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 22/2025/QD-UBND ngay 31/7/2025 va cac
quy dinh phép luat c6 lién quan vé van ban dién tur, chit ky s6 chuyén dung cong
VU

Xac dinh viéc xu 1y hd so cong viée trén moi truong dién tir va st dung
chit ky s6 chuyén ding cong vu 1a yéu cau bat budc; 1a tiéu chi danh gia mac do
hoan thanh nhiém vu hang nam cua tap thé, ca nhan va gan véi trach nhiém cua
nguoi ding dau.

b) Pang ky va str dung chir ky sé chuy@n dung cong vu

- Chi dao 100% cong chtc, vién chuc thugc pham vi quan ly hoan thanh
viéc dang ky cap chit ky s6 chuyén dung céng vu trudc ngay 15/4/2026; Thuc
hién st dung chir ky sb chuy@n ding céng vu khi xir 1y, phat hanh van ban dién
tir theo dung quy dinh.

- Ké tir ngay 16/4/2026: Khdng phan cong xu Iy hd so cong viéc trén moi
truong dién tir ddi véi ca nhan chwa duoc cap va kich hoat chit ky sé chuyén
ding céng vu (trir trudng hop dic biét duge ngudi dimg dau co quan cho phép



bang van ban); Khong tiép nhan, khong trinh ho so, van ban dién tir chua bao
dam day du chir ky so theo quy dinh.

¢) Thuc hién 1ap hd so dién tir va ky sé dang quy trinh:

Thuc hién dy du, dung quy trinh Lap hd so dién tir; Ky Sé van ban dién
tar; Quan 1y, luu trir hd so dién tir theo quy dinh cua phap luat vé van thu, luu
trir. Khong xt ly song song hé so gidy va ho so dién tu, trir cac truong hop (Ho
so thugc pham vi bi mat nha nude theo quy dinh; Ho so ma phap luat chuyén
nganh quy dinh bat budc luu ban gidy; Truong hop hé thong ky thuat gap su

...). Thu trudéng co quan, don vi chiu trdch nhiém ra soat, xac dinh danh muc
ho so thudc dién ngoai I¢.

d) Ho so trinh UBND thanh ph, Chii tich UBND thanh phé:

Ho so trinh UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phé phai dam bao
quy dinh tai khoan 3 Biéu 14 Quy ché Iam viéc caia UBND thanh phé ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 22/2025/QD-UBND ngay 31/7/2025 cua UBND thanh
phb Pa Ning'.

Déi voi dy thao vin ban dién to, lanh dao co quan chu tri soan thao chiu
trach nhiém hoan thién noi dung va thuc hién ky nhdy dién tir ngay sau phan két
thuc ndi dung van ban trudc khi trinh; viéc ky nhay dién tir 1a can cr Xac nhan
trach nhiém vé noi dung du thao va 1a diéu kién bat budc khi giri hd so lién thong
qua Ung dung Quan 1y van ban va diéu hanh.

Phéi hop chat ch& véi Vin phong UBND thanh pho trong viéc gui, nhan,
Xu ly van ban lién thong; dam bao thdng tin, dix liéu ho so duoc gfri nhan day du,
kip thoi, dong bo, phuc vu viéc trinh Lanh dao UBND thanh pho xem xét, quyét
dinh.

d) Thong ké, bao cao dinh ky: Binh ky hang thang, théng ké, bao céo ty 1é
van ban, hd so cong viéc duoc xir ly hoan toan trén méi truong dién tir va ky so
gui vé S& Khoa hoc va Cong nghé dé tong hop, béo cao Chu tich UBND thanh
phd; nguoi dung dau chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND thanh phé néu
khong dam bao yéu cau theo quy dinh.

2. Giao Vin phong UBND thanh phé

a) Thuc hién kiém tra thanh phan hd so, viéc ky nhay dién ta theo quy
dinh tai khoan 3 Biéu 14 Quy ché lam viéc caa UBND thanh phé khi tiép nhan
hd so, van ban lién théng; truong hop hd so chua dam bao yéu cau thi kip thoi
phdi hop, hudng dan co quan, don vi, dia phuong hoan thién hd so, khdng trinh

! Khoan 3, Biéu 14: “Hd so trinh UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phé cua cac co quan trong hé¢ théng
hanh chinh nha nuéc phdi dugc guri dudi dang van ban dién tir (file pdf hoac word) co ky sb qua Hé théng quan
1y van ban va diéu hanh khong ban hanh vin ban gidy (trr nhimg van ban, hd so ¢6 noi dung thugc bi mat nha
nude theo quy dinh cua phép luat); doi Vdi cac van ban, hd so trinh giai quyet cong viéc ¢6 thanh phan phuc tap,
kh¢ khan trong viéc s6 hoa thi co quan, t6 chiic giri song song vin ban gidy va van ban dién tr. Truong hop Chua
két néi voi He thong quan 1y van ban va diéu hanh hodc van ban mat thi giri van ban glay Thii tuc guri ho so, van
ban cuia co quan, t6 chirc nudc ngoai den UBND thanh phé thuc hién theo diéu uéc quéc té, thoa thuan quéc té
hodc quy dinh cua phép luat cd lién quan.”



Lanh dao UBND thanh phé di véi hd so chua du diéu kién theo quy dinh. Luu
y Viéc ban hanh vin ban phai ddy du vin ban dinh kém, tai liéu kém theo vin
ban phat hanh,

b) Thuc hién khoi tao, quan Iy hd so dién tir; t6 chic trinh Lanh dao
UBND thanh phé xem xét, phé duyét theo dung quy trinh, dam bao chat lugng
va tién @6 giai quyét cong viéc

¢) Truong hop phat hién dy thao van ban con ton tai I8i chinh ta, ki thuat
trinh bay hoac cac noi dung can 1am rd, Vin phong UBND thanh phé chu dong
trao d6i, dé nghi co quan chu tri chinh stra, hoan thién va ky nhay dién tir lai, gui
vé Van phong UBND thanh ph thdng qua cac tng dung dién tir dé trinh 14nh
dao UBND thanh phd theo quy dinh.

d) Thyc hién nghiém viéc lay y kién thanh vién UBND thanh phd (doi voi
cac ho so thuoc tham quyen cua UBND thanh pho) trén Phan mém lay y kien
thanh vién UBND thanh pho; theo doi, don doc viéc cho y kién dang thoi han.

d) Phoi hop véi Sé Khoa hoc va Cong nghé theo ddi, danh gia viéc trién
khai ky s6; tong hop so luong van ban ky so, viéc cho y kién trén Phan mém lay
y kién thanh vién UBND thanh phd, béo cao Cha tich UBND thanh phé dinh ky
hang thang.

3. Giao Sé Khoa hoc va Céng nghé

a) Chu tri, phéi hop véi Van phong UBND thanh phé nghién cau, bd
sung, hoan thién chtrc nang cia Ung dung Quan 1y vin ban va diéu hanh; dam
bao giao dién truc quan, thuan tién cho viéc tiép nhan, xir ly, theo ddi va quan
ly hd so, vin ban trong qué trinh giai quyét cong viéc; hoan thanh trugc ngay
15/3/2026.

b) Phdi hop, hd trg Vian phong UBND thanh phd va cing véi Cong an
thanh phd, Bo Chi huy Quan su thanh phé trién khai giai phap thuc hién ky sb
trén Phan mém lay y kién thanh vién UBND thanh phé d6i voi thanh vién
UBND thanh phé 1a Giam d¢éc Cong an thanh phé va Chi huy truong B Chi
huy Quan sy thanh phé; hoan thanh trudc ngay 15/4/2026.

c) Tap trung trién khai cac giai phap ky thuat, dam bao ha tang cong
nghé théng tin, hé thong ky sb hoat dong on dinh, théng suét, dap tng yéu cau
Xt ly cng viéc trén moi truong dién tir.

d) Tong hop cac khé khan, vudng mac trong qua trinh sir dung chit ky sb
ctia cac co quan, don vi, dja phuong; Kip thoi kién nghi Ban Co yéu Chinh pha
nghién cuu, cai thién tdc d6 xu ly va chéat lwong dich vu ky sé chuyén dung
cong vu.

d) Phéi hop vé6i Vin phong UBND thanh phé té chirc tap huan, hudng
dan cho céng chuc, vién chac trong qua trinh trién khai, st dung chix ky sé va
cac (g dung dién tir, dam bao thong nhat, hiéu qua.
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4. Lanh dao UBND thanh phé theo linh vue dwgc phan cong

Tang cudng chi dao, kiém tra, giam st tinh hinh xt Iy hd so cong viéc
trén moi truong dién tir theo ding chi dao cua Thu tudéng Chinh phua, Ban
Thuong vu Thanh ay; Kip thoi chan chinh cac co quan, don vi, dia phuong thuc
hién chua nghiém.

Nhan dugc Cong van ndy, yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, dia
phuong nghiém tic trién khai thuc hién. Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho
khan, vuéng mac, b4o cdo vé UBND thanh phd (théng qua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé) dé xem xét, xtr Iy theo tham quyén./.

Noi nhan: = ~GHU TICH
- Nhu trén; i O\

- CT va cac PCT UBND tp; @V ANV

- Van phong TU;

- CPVP;

- Luu: VT, HCTC, KGVX.
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