
PHỤ LỤC 01 

QUY TRÌNH XÂY DỰNG, ĐĂNG KÝ, TIẾP NHẬN 

MÔ HÌNH “DÂN VẬN KHÉO” 

(Kèm theo Đề án số 02-ĐA/TU ngày 10/4/2026 của Ban Thường vụ Thành ủy) 

----- 

 

1. Quy trình xây dựng, đăng ký, tiếp nhận mô hình “Dân vận khéo” 

Bước 1: Tổ chức khảo sát, lựa chọn nội dung xây dựng mô hình 

- Trên cơ sở định hướng của cấp ủy, chủ thể xây dựng mô hình tổ chức khảo 

sát, đánh giá tình hình, lựa chọn mô hình cần xây dựng. 

- Đặt tên mô hình; xác định mục tiêu đạt được từ việc xây dựng mô hình và 

nội dung, tiến độ thực hiện. 

Bước 2: Báo cáo xin chủ trương xây dựng mô hình, phê duyệt mô hình 

- Báo cáo cấp có thẩm quyền xin chủ trương xây dựng mô hình. 

- Thẩm quyền phê duyệt mô hình: 

+ Chủ thể xây dựng mô hình là cấp ủy, tổ chức đảng thì trình thường trực cấp 

ủy cùng cấp hoặc đồng chí bí thư, phó bí thư (nơi không có thường trực) phê duyệt 

mô hình. 

+ Chủ thể xây dựng mô hình là cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp, Ủy ban Mặt 

trận Tổ quốc Việt Nam và ban thường vụ các tổ chức chính trị - xã hội, các hội 

quần chúng do Đảng, Nhà nước giao nhiệm vụ trên địa bàn thành phố (nơi không 

có tổ chức đảng hoặc có tổ chức đảng nhưng thực hiện mô hình theo chủ trương 

của ngành dọc) thì lãnh đạo cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp, địa phương phê duyệt 

mô hình. 

+ Chủ thể xây dựng mô hình là cá nhân thì lãnh đạo cấp trên trực tiếp phê 

duyệt mô hình. 

(Việc xem xét, phê duyệt mô hình phải bảo đảm phù hợp với chức năng, 

nhiệm vụ của chủ thể thực hiện; không trùng lặp về nội dung, phạm vi với các mô 

hình đã và đang triển khai; đồng thời gắn với nhiệm vụ chính trị và yêu cầu thực 

tiễn của cơ quan, đơn vị, địa phương). 

Bước 3: Xây dựng mô hình 

Sau khi được cấp có thẩm quyền phê duyệt, chủ thể tiến hành: 

- Xây dựng kế hoạch thực hiện mô hình, trong đó xác định rõ tên mô hình, 

mục tiêu, yêu cầu, nội dung, biện pháp thực hiện, chỉ tiêu cần đạt được, dự kiến 

thời gian triển khai và kết thúc xây dựng mô hình. 
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- Cấp có thẩm quyền phê duyệt mô hình tiếp nhận việc theo dõi, giám sát, 

kiểm tra, đánh giá kết quả thực hiện mô hình. 

- Chủ thể xây dựng mô hình có biện pháp khắc phục những tồn tại, hạn chế 

trong quá trình triển khai thực hiện (nếu có); báo cáo, đề xuất cấp có thẩm quyền 

chỉ đạo để tháo gỡ khó khăn, vướng mắc trong quá trình thực hiện. 

Bước 4: Đăng ký, tiếp nhận mô hình 

Chủ thể xây dựng mô hình gửi văn bản đăng ký thực hiện mô hình về đơn vị 

cấp trên trực tiếp để tổng hợp, báo cáo cấp ủy hoặc lãnh đạo đơn vị.  

Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy là đơn vị tiếp nhận hồ sơ đăng ký mô 

hình “Dân vận khéo” hằng năm từ các đảng ủy trực thuộc Thành ủy.  

* Việc đăng ký và tiếp nhận mô hình thực hiện như sau: 

- Các chi bộ, đảng bộ các cơ quan tham mưu, giúp việc Thành ủy tổng hợp 

các mô hình của tổ chức đảng cấp mình và của cơ quan (nếu có) gửi văn bản đăng 

ký thực hiện mô hình về Đảng ủy Các cơ quan Đảng thành phố để tổng hợp, thẩm 

định, xét chọn gửi hồ sơ đăng ký về Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy. 

- Đảng ủy Mặt trận Tổ quốc Việt Nam thành phố tổng hợp các mô hình của tổ 

chức đảng trực thuộc và cơ quan, đơn vị thành viên (nếu có) gửi văn bản đăng ký 

thực hiện mô hình về Đảng ủy các cơ quan Đảng thành phố để tổng hợp, thẩm định, 

xét chọn gửi hồ sơ đăng ký về Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy. 

- Các chi, đảng bộ còn lại trực thuộc Đảng bộ Các cơ quan Đảng thành phố 

tổng hợp các mô hình của tổ chức đảng cấp mình và cơ quan, đơn vị (nếu có) gửi 

văn bản đăng ký thực hiện mô hình về Đảng ủy Các cơ quan Đảng thành phố để 

Đảng ủy tổng hợp, thẩm định, xét chọn và gửi hồ sơ đăng ký về Ban Tuyên giáo và 

Dân vận Thành ủy.   

- Đảng ủy, chi ủy các sở, ban, ngành thành phố tổng hợp các mô hình của tổ 

chức đảng cấp mình và mô hình của cơ quan, đơn vị (nếu có) gửi văn bản đăng ký 

thực hiện mô hình về Đảng ủy Ủy ban nhân dân thành phố để tổng hợp, thẩm định, 

xét chọn và gửi hồ sơ đăng ký mô hình về Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy. 

- Các đảng ủy khối lực lượng vũ trang (Đảng ủy Công an thành phố, Đảng 

ủy Quân sự thành phố) tổng hợp các mô hình của tổ chức đảng cấp mình và của cơ 

quan, đơn vị (nếu có) thẩm định, xét chọn và gửi hồ sơ đăng ký về Ban Tuyên giáo 

và Dân vận Thành ủy. 

- Đối với đảng ủy xã, phường tổng hợp, xét chọn các mô hình của các chi 

bộ, đảng bộ và cơ quan, đơn vị trực thuộc, gửi hồ sơ đăng ký thực hiện mô hình về 

Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy. 
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-  Lưu ý: Một chủ thể có thể đăng ký và thực hiện nhiều mô hình nhưng một 

mô hình chỉ được đăng ký và thực hiện bởi một chủ thể.  

 - Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy tiếp nhận hồ sơ đăng ký, tổng hợp 

mô hình của các tổ chức đảng trực thuộc; phản hồi những mô hình cần điều chỉnh 

tên,   quy mô thực hiện cho đơn vị đăng ký biết (nếu có). Tổng hợp số liệu đăng ký 

mô hình của tổ chức đảng, lưu hồ sơ theo dõi làm căn cứ xét công nhận mô hình 

vào cuối năm. 

Bước 5: Báo cáo kết quả và đề xuất công nhận mô hình 

Các đảng ủy trực thuộc Thành ủy thực hiện báo cáo kết quả công nhận mô 

hình “Dân vận khéo” theo định kỳ vào cuối năm và các mô hình đề xuất xét công 

nhận cấp thành phố, gửi về Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy. Trên cơ sở 

đó, Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy tổng hợp, xét, công nhận các mô hình 

“Dân vận khéo” cấp thành phố và đề xuất khen thưởng đối với các mô hình đảm 

bảo các tiêu chí theo quy định. Đồng thời, Ban Tuyên giáo và Dân vận Thành ủy 

có trách nhiệm xét, đề xuất khen thưởng đối với các tập thể, cá nhân có thành 

tích tiêu biểu trong quá trình triển khai thực hiện. 

2. Thành phần hồ sơ đăng ký mô hình, gồm: 

Hồ sơ của chủ thể xây dựng mô hình gửi về cấp quản lý trực tiếp gồm:  

- Công văn đăng ký thực hiện mô hình kèm theo danh sách các mô hình “Dân 

vận      khéo” (theo mẫu số 01).  

- Kế hoạch thực hiện mô hình “Dân vận khéo” (theo mẫu số 02). 

Hồ sơ các cơ quan, đơn vị được nêu ở Bước 4 gửi về Ban Tuyên giáo và 

Dân vận Thành ủy gồm: 

- Kế hoạch triển khai thực hiện Đề án “Xây dựng và nhân rộng các mô hình 

“Dân vận khéo” tiêu biểu trên địa bàn thành phố Đà Nẵng giai đoạn 2026-2030 

hằng năm của đơn vị. 

- Tổng hợp danh sách các mô hình “Dân vận khéo” đã được thẩm định và 

thống nhất triển khai trong năm của đơn vị (Theo mẫu số 03). 

3. Thời gian tiếp nhận đăng ký mô hình: Từ ngày 20/02 đến trước ngày 

31/03 hằng năm.  

Trong quá trình triển khai thực hiện các cơ quan, đơn vị có thể bổ sung đăng 

ký mô hình trong các trường hợp sau: 

- Đối với các mô hình được sự chỉ đạo của cấp ủy do yêu cầu thực tế phát  

sinh, đột xuất thì có thể đăng ký ngay tại thời điểm phát sinh và phải giải trình cụ 

thể trong hồ sơ đăng ký. 
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- Đối với các mô hình “Dân vận khéo” được Nhân dân giới thiệu, phát          

hiện trong quá trình thực hiện nhiệm vụ đột xuất có thể không đăng ký, tuy 

nhiên phải cần có văn bản giải trình có xác nhận của cấp ủy địa phương nơi thực 

hiện mô hình. 
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Mẫu 1 

TÊN CƠ QUAN/ĐƠN VỊ/ ĐỊA PHƯƠNG 

* 

Số       -CV/….. 

 Về đăng ký thực hiện mô hình “Dân vận khéo” 

năm …. 

Thể thức phù hợp với cơ quan của 

Đảng hoặc chính quyền 

 

 

Kính gửi: Cơ quan quản lý trực tiếp của đơn vị, địa phương.  

 Tên địa phương, cơ quan, đơn vị đăng ký thực hiện mô hình “Dân vận khéo” 

năm…; ghi rõ mô hình thuộc lĩnh vực nào1 như sau: 

STT 
Tên mô 

hình  

Chủ thể 

thực hiện 

Nêu sơ lược nội 

dung mô hình đăng 

ký thực hiện 

Dự kiến tiến độ 

thực hiện và kết 

quả/sản phẩm 

Ghi 

chú 

1.      

2.      

      

…      

 

                                                                    THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN, ĐƠN VỊ 

                                                                                       (ký tên, đóng dấu) 

 

          

 

 

               

 

 
1 04 lĩnh vực gồm: xây dựng hệ thống chính trị; kinh tế; văn hóa - xã hội; quốc phòng, an ninh, dân tộc, 

tôn giáo. 
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          Mẫu 2 

TÊN CHỦ THỂ THỰC HIỆN 

Số…. 

Thể thức phù hợp với cơ quan của 

Đảng hoặc chính quyền 

…, ngày ….     tháng  …..   năm ... 

KẾ HOẠCH 

tổ chức thực hiện mô hình (Tên mô hình) 

----- 

Thực hiện Nghị quyết cấp ủy (hoặc Chương trình, Kế hoạch) công tác năm 

………của……………………….; 

   (Chủ thể thực hiện mô hình) xây dựng kế hoạch tổ chức thực hiện mô hình 

…………… (tên mô hình)………… năm …., cụ thể như sau: 

I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU CỦA VIỆC XÂY DỰNG VÀ THỰC HIỆN 

MÔ HÌNH 

- Nêu rõ thực trạng hiện tại. 

- Những vấn đề khó, vướng mắc, bức xúc (ảnh hưởng, tác động đến cá nhân, 

tập thể, cộng đồng) cần giải quyết... để thấy rõ tính cấp thiết phải xây dựng mô 

hình (nêu ngắn gọn, cụ thể, bám sát vấn đề). 

- Nêu rõ mục đích cụ thể của việc xây dựng và thực hiện mô hình (giải quyết 

được vấn đề gì cần thiết tại địa phương, đơn vị; góp phần vào việc gì)? 

- Yêu cầu của việc xây dựng và thực hiện mô hình là gì? (ai vào cuộc; phải 

làm những phần việc nào để mô hình được thực hiện hiệu quả)?  

II. NỘI DUNG VÀ CÁC GIẢI PHÁP THỰC HIỆN MÔ HÌNH 

1. Tên gọi của mô hình: Ghi rõ tên mô hình và nêu tóm tắt nội dung mô 

hình. 

2. Chỉ tiêu cụ thể 

- Chỉ tiêu định lượng: Xác định các chỉ tiêu cụ thể để thực hiện mô hình như 

số liệu, số tiền, tỷ lệ % phần việc phải giải quyết được của vấn đề đặt ra. 

- Chỉ tiêu định tính (đối với các mô hình không có chỉ tiêu định lượng): Nêu 

rõ chỉ tiêu, như: Mức độ hài lòng của người dân, hiệu quả xã hội (sự tác động đến 

cộng đồng) của mô hình mang lại sau khi thực hiện… 

Lưu ý: Một mô hình vừa có chỉ tiêu định tính, vừa có chỉ tiêu định lượng thì 

ghi cả hai chỉ tiêu. 

3. Thời gian thực hiện mô hình:  

- Thời gian thực hiện mô hình. 
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 - Thời gian thẩm định, kiểm tra đánh giá kết quả thực hiện mô hình. 

 4. Các nội dung và giải pháp chủ yếu thực hiện mô hình 

 - Về nội dung: Mô hình có mấy nội dung, mấy phần việc phải làm? Đó là 

những nội dung, phần việc nào? 

 - Về giải pháp: 

 + Phải xác định: Đơn vị nào là chủ công thực hiện mô hình; đơn vị nào phối 

hợp? 

 + Các giải pháp cụ thể phải làm (Tuyên truyền, vận động, hướng dẫn, kiểm 

tra… chọn điển hình để nhân rộng…) 

   IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

- Phân công nhiệm vụ: Ai thực hiện nội dung nào? Ai phối hợp với ai? 

- Định kỳ kiểm tra, báo cáo tiến độ thực hiện kế hoạch… 

Trên đây là kế hoạch tổ chức thực hiện mô hình “Dân vận khéo”… 

của…………………, đề nghị các đơn vị phối hợp triển khai thực hiện. 

XÁC NHẬN CƠ QUAN/ ĐƠN VỊ 

      QUẢN LÝ CHỦ THỂ                                       CHỦ THỂ THỰC HIỆN 
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          TÊN CƠ QUAN/ĐƠN VỊ/ ĐỊA PHƯƠNG                                                                                                              Mẫu 3 

                                                                               

BẢNG TỔNG HỢP 

CÁC MÔ HÌNH “DÂN VẬN KHÉO” TRIỂN KHAI THỰC HIỆN TRONG NĂM ……… 

----- 

LĨNH VỰC/TÊN MÔ HÌNH 
CHỦ THỂ 

THỰC HIỆN 

Nêu sơ lược nội dung 

mô hình đăng ký thực 

hiện 

Dự kiến tiến độ 

thực hiện và hoàn 

thành 

GHI CHÚ2 

 

I. LĨNH VỰC KINH TẾ      

1 Mô hình:…….      

2 Mô hình:…….     

…      

II. LĨNH VỰC VĂN HÓA-XÃ 

HỘI 

  

  

 

1 Mô hình:…….      

2 Mô hình:…….     

…      

III. LĨNH VỰC QUỐC PHÒNG 

- AN NINH, TÔN GIÁO, DÂN 

TỘC 

  

  

 

1 Mô hình:…….      

 
2 Ghi rõ mô hình duy trì hoặc mô hình mới triển khai xây dựng trong năm 
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2 Mô hình:…….     

…      

IV. LĨNH VỰC XÂY DỰNG 

HỆ THỐNG CHÍNH TRỊ 

  

  

 

1 Mô hình:…….      

2 Mô hình:…….     

…      

                                

        NGƯỜI TỔNG HỢP                                                                      THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN/ ĐƠN VỊ 

 

 

 

 

 

 

 


