PHU LUC 02
QUY TRINH THAM PINH, XET CONG NHAN VA KHEN THUONG
MO HINH “DAN VAN KHEO” CAP THANH PHO

(Kém theo Dé dn sé6 02-PA/TU ngay 10/4/2026 ciia Ban Thirong vu Thanh iy)

I. Quy trinh thim dinh, xét céng nhin mé hinh “Dan van khéo” cép
thanh pho

Céc cap uy dang truc thudc Thanh ty xem xét, to chirc khen thuong mé hinh
“Dén van khéo” theo thim quyén. Quy trinh nay nhiam danh gia, xét duyét va xac
nhan cic mo hinh dat tiéu chuan “Dén vén khéo” cap thanh phd (Bang khen cia
Chu tich UBND thanh phd).

Buérc 1: Tiép nhan ho so dé nghi
- P6i twong va diéu kién:

Poi véi cdc mé hinh trién khai tai cdp phwong, xa: Chi nhitng mo hinh dat
két qua xuét sac, dugc tham dinh va da c6 quyét dinh cong nhan 1a mo hinh, dién
hinh tiéu biéu tai dia phuong, don vi (day 1a diéu kién bat budc) mdsi du diéu kién
gui hd so dé nghi xét cong nhan cap thanh phd.

Doi véi cde mé hinh cdp thanh pho: Phai dat két qua thuc té ndi bat, vuot
cac chi tiéu va muc tiéu da dang ky trong ké hoach dau nam.

- Thoi gian tiép nhan: Tir ngay 20/10 dén hét ngay 31/10 hang nam.

- Pon vi tiép nhan hd so: Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy (qua
Phong Poan thé va cac hoi).

Thanh phan ho so gom:

+ Cong van dé nghi tham dinh va cong nhan moé hinh “Dan van khéo” ti€u
biéu cap thanh phd cta dia phuong, co quan, don vi.

+ Quyét dinh cong nhan mé hinh “Dan van khéo” cua dia phuong, co quan, don vi
(kem theo danh sach cac mo hinh).

+ Bién ban hop xét cong nhan mo hinh tiéu biéu.

+ Bang tong hop tom tat két qua dat dugc clia cac md hinh dé nghi tham
dinh cong nhan mo hinh “Dan véan khéo” tiéu biéu cap thanh phd (theo mdu s6 01)

Buéc 2: Ra soat va thim tra hd so

Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy thuc hién ra soat tinh hop 1€ ctua ho so,
doi1 chiu véi danh sach da dang ky dau nam dé tién hanh tham tra so by vé cac tiéu
chuan va diéu kién theo quy dinh.
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Buwéc 3: Kiém tra, khio sat thue té

Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy lya chon mdt s6 cac mo hinh tiéu biéu
m&i duogc trién khai trong ndm c6 trong danh sach dé xuit cong nhan, dé tién hanh
khao sat truc tiép m6 hinh nhim xac minh s liéu va hiéu qua thuc té ctia mo hinh.

Thoi gian thye hién: Tir ngay 05/11 dén trwée ngay 20/11 hang nam.

Budéc 4: Tong hop két qua tham dinh

Sau khi két thiic cong tac khao st thuc t& va ddi chiéu v6i hd so minh chimg,
Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy tién hanh tong hop, danh gia dua trén cac
tiéu chi tham dinh 1d8p danh sach cac mo hinh du tiéu chuan xét cong nhan cap
thanh ph, hoan thién ho so trinh xét duyét.

Buéc 5: Hop xét va biéu quyét thong qua

Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy to chirc cudc hop chinh thirc dé xem
xét ting truong hop. Viéc thong qua danh sach cong nhan mé hinh, dién hinh “Dan
véan khéo” cap thanh phd duoc thuc hién bang hinh thirc biéu quyét (bo phiéu kin).

Budéc 6: Ban hanh quyét dinh cong nhin

Can cu két qua cudc hop xét duyét, Truong Ban Tuyén gido va Dan van
Thanh ty chinh thic ky ban hanh Quyét dinh cong nhan danh hiéu mé hinh, dién
hinh “Dan véan khéo” cap thanh phé.

Buéc 7: Luru trir hd so cong nhan

Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy chiu trach nhi€m luu trir toan bo ho so
cong nhan mo hinh cép thanh phd va lap danh muc dé luu trir theo ding quy dinh
hién hanh.

I1. Quy trinh xét khen thuwéng

1. Tiéu chi khen thuéng

1.1. Tiéu chudn doi véi tap thé

Tap thé phai dugc xép loai hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én tinh dén thoi diém
dé nghi khen thudng.

Cac mo hinh trién khai tai co s¢ phai duoc cip co thim quyén quan 1y truc
tiép cong nhan 1a mo hinh, dién hinh tiéu biéu tai dia phwong, don vi trudc khi dé
nghi cap thanh ph.

Tap thé c6 cach lam hay, sang tao, mang lai hi¢u qua thiét thuc trong viéc giai
quyét cic van dé ndi com, burc xtc tai co s¢. M6 hinh ¢6 tinh bén virng, dugc nhan
rong va c6 dong gop tich cuc vao nhiém vu chinh tri cia dia phuong.

Pén thoi diém xét khen thuong, tap thé va nguoi ding dau khong bi xur 1y ky
luat tir hinh thire khién trach tré 1én. T6 chire dang, doan thé cua tap thé d6 phai
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duogc danh gid tr mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én.
1.2. Tiéu chudn doi voi ca nhan
Cé nhan duogc cap c6 tham quyén cong nhin hoan thanh tot nhiém vu tré 1én.

C6 cach lam sang tao trong cong tac dan van, tham muu hiéu qua cho cép uy,
chinh quyén gidi quyét cac kién nghi chinh dang cuia Nhan dan. M6 hinh do ca
nhan chu tri co strc lan tdéa va dugc dia phuong khac hoc tap.

Tai thoi diém xét, c4 nhan khong bi xtr 1y ky luat tir khién trach tré 1én. Doi
vo1 cong dan khong tham gia cong tac tai co quan nha nudc, can cd xac nhan chap
hanh tot phép luat tai noi cu tru.

1.3. Cac trwong hop khong xét khen thuwong

Khong xét dé nghi ting Bing khen cta Chu tich UBND thanh phé cho cung
01 tap thé hodc 01 ca nhan trong 02 nam lién tuc.

Tap thé c6 lanh dao (cap trudong, cap phd) vi pham phép luat dén mirc bi xur 1y
ky luat hodc dang trong thoi gian thanh tra, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham lién
quan dén chuyén dé thi dua.

2. Quy trinh xét khen thwéng

Quy trinh nay duoc thuc hién sau khi cdc mé hinh di trai qua budc tham dinh
va cong nhan moé hinh “Dan van khéo” cap thanh phd.

Budrc 1: Tiép nhan hd so dé nghi khen thwong

Céc co quan, don vi thuc hi¢n gui ho so dé nghi khen thudng cung thoi diém
gri ho so dé nghi xét cong nhan md hinh “Dan véan khéo” cap thanh pho. Viéc gui
hé so dong thoi nham rat ngan thoi gian xir 1y; viéc xét khen thuong chi thyc hién
d6i voi cac mo hinh da dugc cong nhan theo quy dinh.

Thanh phan hd so dé nghi xét cong nhan va khen thuong gdom:
+ T& trinh dé nghi xét cong nhan va khen thuéng mo hinh (theo mau sé 02).
+ Béo céo thanh tich cta tap thé/ca nhan (theo mau sé 03 va 04).

+ Quyét dinh cong nhan mo hinh, dién hinh “Dén van khéo” cua dia phuong, co
quan, don vi.

+ Bién ban xét khen thudng.
+ Céc van ban minh ching vé thanh tich cta tap thé, ca nhan.
Budéc 2: Ra soat va tham tra tiéu chuin

Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy thyuc hién theo di, tiép nhan hé so,
ddng thoi ra soat theo danh sach di dang ky dau ndm dé tién hanh tham tra vé tiéu
chuan thi dua, ky luét va thoi gian khen thudng (trdnh truong hop khen thuéng 02
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nam lién tuc cung 1 chii thé khen thwong).
Budc 3: Hop xét duyét khen thuwdéng

Trén co sé danh sach cac mé hinh “Déan van khéo” cdp thanh phé da dugc
cong nhan va ho so dé xuét cac tap thé va c4 nhan c6 thanh tich xuit sic, Hoi déng
thi dua khen thuéng Ban Tuyén gido va Dan van Thanh dy theo quy ché hoat dong
hién hanh t6 chirc hop xét va tién hanh biéu quyét (bang phiéu kin) dé thong qua
danh sach cac tip thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic dé nghi cip co thim quyén
khen thudng.

Luu ¥: Viéc xét chon uu tién cac tap thé nho va ca nhan tryc tiép thuc hién
phong trao tai co so.

Budc 4: Trinh cip thim quyén quyét dinh

Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy tong hop ho so va danh sach cac
truong hop du tiéu chuan khen thuong chuyén dé, giri vé Ban Thi dua - Khen
thuong thanh phd dé tham dinh trude khi trinh Cha tich UBND thanh phd xem xét
ban hanh quyét dinh ting Bang khen.

Buéc 5: To chirc trao thuéng

Khi c¢6 quyét dinh khen thuéng ctia Chu tich UBND thanh phd, Ban Tuyén
gido va Dan van Thanh ty phdi hop t6 chuc trao thudng cho cac tap thé, ca nhan
tai hoi nghi chuyén dé hodc hoi nghi tong két nam.

Buéc 6: Luru trir ho so khen thuéng

Ban Tuyén gido va Dan van Thanh ty c6 trach nhiém luu trit hd so khen

thuong chuyén dé, 1ap danh muc va luu trit theo ché d6 quan 1y tai liéu thi dua hién
hanh.



Mau I
TEN CO QUAN,PON VI :...........ooiiiii,
BANG TONG HQP
két qua thye hién mo hinh “Dén vin khéo” tiu biéu dé xuat
tham dinh cong nhin nam ....
Tong s6 mo hinh d3 trién khai thuc hién trong nam...........mo hinh, trong

d6, sd lwong mo hinh theo cac linh vuc: (1) Linh vuc x4y dung hé thdng chinh
tri...mo hinh; (2) Linh vyc kinh té...m6 hinh; (3) Linh vyc van hoa - xa hoi...md
hmh (4) Linh vyc an ninh - quoc phong va ton gido - dan tdc...mod hinh.

S6 lwong mé hinh tiéu biéu dwoc cong nhin...... (1) Linh vuc xay dung hé
théng chinh tri...m6 hinh; (2) Linh vuc kinh té...mo hinh; (3) Linh vuc van hoa -
x4 hoi...md hinh, (4) Linh vuc qudc phong - an ninh va ton gido - dan tdc...md
hinh.

So lwong mo hinh ti€u biéu dugc xét chon va dé xuat cong nhan md hinh
Dan véan khéo tiéu biéu cap thanh phd trong nam.... mo hinh, trong d6, s6 lugng
mo hinh theo cac linh vuc: (1) Linh vuc x4y dung hé théng chinh tri...m6 hinh; (2)
Linh vuc kinh té...mo6 hinh; (3) Linh vuc van hoéa - xa hoi...md hinh, (4) Linh vuc
qudc phong - an ninh va ton gido - dan toc...mo hinh. Két qua thyc hién cac mo
hinh tiéu biéu duoc gio1 thi¢u dé xuét cong nhan cu thé nhu sau:

STT | Tén mé hinh Chii thé Thuec trang va két qua
thuc hién

Linh viee xdy dung hé thong chinh tri

- Thyc trang xay dyng mé hinh (néu ngan
gon thuc trang, khé khan va sw can thiét dé
xay dung mo hinh):

- Chi ti€u thuc hién mo
Mo hinh. ... | .. hinh:.................l,

- Két qua (tom tit ngin gon két qua dat
duoc ciia md hinh, nhét 1a két qua thuc hién
cic ndéi  dung chi tiéu dua ra):

Linh vuc kinh té

Mo hinh....... | ..o | i




MO hinh..... | ... .

Linh vue van hoa - xa hoi

Mo hinh...... | ..o |

Linh vuc quoc phong - an ninh va ton gido - dan toc

Mo hinh...... | ..ccooooiiiiii |




Mau 2

CAP UY/ TEN CO QUAN, PON VI Thé thirc phit hop vdi co quan ciia Ding
o hodc chinh quyén
So e e, ,ngay thang nam 202...

TO TRINH
ve viéc dé nghi xét cong nhan mo hinh, dién hinh va khen thwéng
chuyén de thi dua “Dan vian khéo” nam .....

Kinh gui: Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy

Céan cu ti€éu chuan, quy trinh vé thu tuc dé nghi xét cong nhan va khen
thuéng mo hinh, dién hinh “Dan van khéo” hang nam cua Ban Tuyén gido va
Dan van Thanh uy;

Can cu ket qua thyc hién cdc mo hinh, dién hinh “Dan van khéo” cua co
quan/ don vi trong nam .....

Can cu Bién ban hop cua co quan/don vi:.....ngay....thang ...ndm ....

........................... kinh dé nghi Ban Tuyén gido Dan van Thanh uy xét
cong nhan va khen thuéng ..... md hinh dién hinh di c6 thanh tich trong phong
trao thi dua “Dan van khéo” nam ............. (Kém Bdng téng hop két qud thic
hién mo hinh “Dan van khéo”, Bao cao thanh tich cua cac tdp thé, ca nhan dwoc
dé xudt khen thuwéng) nhu sau:

- Néu 16 tén mé hinh/dién hinh, chi thé thye hién (tap thé/ca nhan) dé nghi
x€t cong nhan, khen thudng.

- Kinh trinh Ban Tuyén gido va Dan van Thanh uy xem xét, quyét dinh./.

Noi nhén: Tén cap uy/ co quan, don
...... vi dé nghi



Mau 3

(mdu bdo cdo danh cho tdp thé)

TEN CO QUAN, PON VI Thé thivc phit hop véi co quan
i ciia Ping hodc chinh quyén

Da Nang, ngay  thing ndam ...

‘ _ BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN
THANH PHO
Tén tap thé dé nghi: .......evun.... o
Ghi day du bang chir in thuong, khong viet tat

I. THONG TIN CHUNG

1. Pic diém tinh hinh

- Tén got:

- Tru sé chinh:

- Dién thoai:

- Khai quét tinh hinh:

2. Chirc nang, nhiém vu

II. THANH TiCH PAT PUQC

Néu cu thé thanh tich dat dwoc trong 02 nam lién lié}), tinh dén thoi diém dé
nghi khen thuong theo cdc noi dung sau

1. La tip the dugc xép loai hoan thanh tot nhiém vu tré 1én tinh dén thoi diem

deé nghi khen thudng.

2.,Tép thé co géch lam hay, sang tao trong cong té,c dan van, mang lai hiéu
qua thiét thyc trén ,tét c:él cac Hnl; vuc doi song xa ,h(f)i; nhat Ia chi d?.O, giéi quyét co
hiéu qua nhiing van dé moi, d¢ ra giai phap khac phyc nhing van dé kho khan,
phuc tap, ton tai tai dia phuong, co quan, don vi.

3. Thuong xuyén tuyén truyén duong 16i, chu trwong cua Pang, chinh sach,
phap lut cua Nha nudc. Nam tinh hinh nhén dan, phan anh kip thoi, tham muu dé
Xuat, klen nghi v6i cap uy dang, chinh quyén giai quyét kip thoi nhitng kho khan,

vudng mac, nguyén vong chinh dang, hop phap cua Nhan dan, tao duoc su dong
thuan cao trong xa hdi.

4. Tao diéu kién dé Nhan dan tham gia doéng gop xay dung cac chuong trinh
phat trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong, ké hoach cong tac, ké hoach san xuét -
kinh doanh cta dia phuong, co quan, don vi. Thuc hién t6t quy ché cong tac dan
van cua hé théng chinh tr1, Luat thuc hién dan chu & co sé.
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5. M6 hinh do tap thé chu tri thuc hién c6 tinh bén ving, c6 dong gop tich cuc
trong qua trinh thyc hién, hoan thanh nhiém vu chinh tri ciia dia phuong, co quan,
don vi hodc cao hon, mé hinh dugc phat trién, nhan rong ¢ dia phuong, co quan,
don vi khac.

6. Trong thoi gian xem xét khen thuong, tap thé va ca nhan lién quan khong
vi pham va bi xtr Iy vé cac hinh thirc ky luat trong Pang hodc quy dinh ctua phap
luat.

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

Nim Hinh thire S6 ngay thang nim ciia quyét dinh khen thuéng,
khen thuwéng co’ quan ban hanh quyét dinh
1
2

THU TRUONG QUAN LY TRUC TIEP  PON VI BPE NGHI KHEN THUONG
XAC NHAN VA PE NGHI (ky, déng dau)
(ky, dong dau)

XAC NHAN CUA BAN TUYEN GIAO VA DAN VAN THANH UY
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i Mau 4
(mdu bao cado thanh tich danh cho cd nhdn)
TEN CO QUAN, DON VI Thé thirc phi hop vdi co quan
wkk ciia Ddang hodac chinh quyén

Da Nang, ngdy thing ndm....

‘ ~ BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN
THANH PHO

Tén ca nhan dwoc dé nghi: ...............
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué quan; noi thuong tra; nghé
nghiép; chic vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Néu cu thé thanh tich dat dwoc trong 02 nam lién tié'p, tinh dén thoi diém dé
nghi khen thuong theo cdc noi dung sau:

1. Puoc cap c6 tham quyén cong nhan hoan thanh tot nhiém vu trd 1én tinh
dén thoi diém dé nghi khen thuong. (Khéng xét tiéu chi nay doi véi ca nhan la can
bé, cong chire da nghi hwu, céng dan sinh song tai cdc khu ddn cw khéng tham gia
cong tdc & cdc co quan, don vi, doanh nghiép trén dia ban thanh phé)

2. Ca nhan dién hinh phai thyc su tiéu biéu, tién phong trong cong tac tuyén
truyén, gidi thich, van dong hdi vién, doan vién, Nhan dan dé cac td chirc, ca nhan,
cac tang 16p Nhan dan hiéu rd, nghiém tac thuc hién duong 16i, chu truong cua
Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

3. C6 céach lam hay, sang tao trong cong tac dan van; trong tam tham muu, dé
xudt, kién nghi cho cip ty dang, chinh quyén nhiing giai phap hitu hiéu nham giai
quyét kip thoi nhitng kién nghi hop phap, chinh dang cta doan vién, hoi vién va
cac tang 16p Nhan dan.

4. M6 hinh do ca nhan chu tri thuc hién c6 dong gop tich cuc trong qua trinh
thuc hi¢n, hoan thanh nhi¢m vu chinh tri ctia dia phuong, co quan, don vi hoac cao
hon, m6 hinh dugc lan téa, nhan rong & dia phuong, co quan, don vi khéc.

5. Tai thoi diém xét khen thudng: ca nhan can bd, cong chuc, vién chuc
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khong bi xtr 1y ky luat tir khién trach tré 1én. Dbi v6i ca nhan 1a can b, cong chirc
d3 nghi huu, cong dan sinh sdng tai cac khu dan cu khong tham gia cong tac & cac
co quan, don vi, doanh nghi¢p trén dia ban thanh phé can ¢6 x4c nhan cla cép uy,
chinh quyén dia phuong noi cu tri vé viéc khong vi pham phap luat tai thoi diém
x¢ét khen thudng.

III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG

Nim Hinh thire S6 ngay thang nim ciia quyét dinh khen thuéng,
khen thuéng co quan ban hanh quyét dinh
1
2

THU TRUONG QUAN LY TRUC TIEP  NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN VA PE NGHI

(ky, déng dau)

XAC NHAN CUA BAN TUYEN GIAO VA DAN VAN THANH UY



